Hermine Muster
Auweg 17 a
4040 Linz
Firma Muster 
z.H. Frau Mag. Andrea Muster
Paracelsusstraße 4
4040 Linz

Linz, 22. Juli 2009
Bewerbung als Sekretärin
Sehr geehrte Frau Mag. Muster,
bezugnehmend auf Ihr Inserat auf der Homepage des Arbeitsmarktservice, möchte ich mich bei Ihnen als Sekretärin bewerben.
Durch meine derzeitige Tätigkeit als Büroangestellte bringe ich vor allem Erfahrung im Bereich Kundenbetreuung, Organisation, Rechnungs- und Mahnwesen und allgemeine Bürotätigkeiten mit.
Pünktlichkeit, Genauigkeit und Zielstrebigkeit stehen für mich an oberster Stelle, neue Arbeitsbereiche zu erlernen und auszuüben sehe ich als Herausforderung, und ich bin auch gerne bereit, Weiterbildungen zu absolvieren.
Ich würde mich freuen, wenn Sie meine Bewerbung berücksichtigen und ich zu einem persönlichen Gespräch kommen darf.

Mit freundlichen Grüßen
Hermine Muster






